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Sello de Calidad ANCYPEL-AENOR 
 
 
 
 

Este sello garantiza la calidad de los 
contenidos utilizados en la impartición 
de formación online. 

 
 

 
El estándar ANCYPEL-AENOR certifica que los contenidos eLearning cumplen con 
los siguientes indicadores de calidad: 

Diseño por objetivos de aprendizaje o competencias. 

 
Estructuración didáctica de los contenidos atendiendo a los objetivos 
definidos. 

 
Incorporación de actividades prácticas que fomenten la metodología 
del aprender haciendo. 

 
Diseño de contenidos interactivos y multimedia. 

 
Establecimiento de un proceso de aprendizaje conforme a una 
progresión didáctica con evaluación de la adquisición de los objetivos 
o competencias. 

 
Justificación de los tiempos de duración de la acción formativa. 

 
 

Los contenidos eLearning certificados obedecen la norma establecida y superan una 
rigurosa auditoría realizada por AENOR. 



 

 
 
 
 
 

   Educación y Formación | Educación 

Aplicaciones educativas de Microsoft 365 
 

Muchos centros educativos tienen licencias de Microsoft que 

permiten al equipo docente y al alumnado del centro, acceder a sus 

aplicaciones de forma gratuita. No solo podrán utilizar aplicaciones 

ofimáticas tan útiles como Word, Excel y PowerPoint, también 

podrán estar conectados fuera del aula a través de Teams, entorno 

en el que podrán chatear, compartir información, acceder a clases 

online, gestionar tareas, etc. 

 
Este es un curso práctico, basado en vídeos, como si de una clase 

presencial se tratara. Muestra cómo teniendo una cuenta de 

Microsoft se puede: gestionar archivos en la nube a través de 

OneDrive, utilizar las aplicaciones ofimáticas para crear trabajos y 

acceder de forma online a clase. 

 
Es necesario tener una cuenta de Microsoft 365 para realizar el 

curso. 

 

 

DigComp 2.2 

Áreas de competencia: 1, 2, 3 

Nivel de conocimiento: Intermedio 

 
 
 

Unidades de aprendizaje 

1. Microsoft en el ámbito educativo 

2. Gestión de archivos con OneDrive 

3. Aplicaciones ofimáticas: Word, Excel y PowerPoint 

4. Comunicarse a través de Teams 

5. Clases online, tareas y bloc de notas en Teams 

6. Formularios y cuestionarios de Forms 

35 horas de formación online 

6 unidades de aprendizaje 

18 prácticas 

517 min. de vídeo 
 

6 test de evaluación 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


