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Sello de Calidad ANCYPEL-AENOR

Este sello garantiza la calidad de los
CERTIFICADO POR contenidos utilizados en la imparticion

AENOR de formacion online.

.~ CALIDAD

ANCYPEL ¢

El estandar ANCYPEL-AENOR certifica que los contenidos eLearning cumplen con
los siguientes indicadores de calidad:

v Diseno por objetivos de aprendizaje o competencias.

v Estructuracion didactica de los contenidos atendiendo a los objetivos
definidos.

v Incorporacion de actividades practicas que fomenten la metodologia
del aprender haciendo.

v Disefo de contenidos interactivos y multimedia.

v Establecimiento de un proceso de aprendizaje conforme a una
progresion didactica con evaluacion de la adquisicion de los objetivos
0 competencias.

v Justificacion de los tiempos de duracion de la accion formativa.

Los contenidos eLearning certificados obedecen la norma establecida y superan una
rigurosa auditoria realizada por AENOR.
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Ofimatica | MS Office 2016/2019

Excel: Creacion y analisis de facturas

No siempre es necesario un programa especifico de facturacion
para poder emitir y gestionar facturas. Cuando la facturacion es
sencilla, se puede utilizar Excel para realizar el proceso.

() 15 horas de formacién online

[T] 5 unidades de aprendizaje
Al finalizar el curso, el alumno tendra una plantilla con la que crear
rapidamente facturas y una hoja de calculo con el listado de las
facturas emitidas, donde podra consultar la informacién que precise
en cada momento.

(2) 11 practicas

»| 182 min. de video

En unas pocas horas, el alumno sabra sacar partido a aquellos
conocimientos que ya tiene de Excel y a los que aprenda en el
curso, pues podra aplicarlos no solo a la facturacion sino también a
otras hojas de calculo. Aplicara opciones tan interesantes como el
uso de plantillas, la protecciéon de hojas, la anidacion de funciones,
el uso de filtros y subtotales, la creacién de tablas y graficos
dinamicos.

5 test de evaluacion

Es necesario tener conocimientos de Excel y disponer del programa
(preferiblemente la version 2019 o la 2016, si bien se puede realizar
también con la version 2010 o posterior).
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Unidades de aprendizaje
Analizar el proceso de facturaciéon
Crear el modelo de factura

Emitir facturas

Listado de facturas
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Analizar la facturacion
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