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Sello de Calidad ANCYPEL-AENOR 

 
 
 
 

 
Este sello garantiza la calidad de los 
contenidos utilizados en la impartición 
de formación online. 

 
 
 

 
El estándar ANCYPEL-AENOR certifica que los contenidos eLearning cumplen con 
los siguientes indicadores de calidad: 

 
 Diseño por objetivos de aprendizaje o competencias. 

 
 Estructuración didáctica de los contenidos atendiendo a los objetivos 
definidos. 

 
 Incorporación de actividades prácticas que fomenten la metodología 

del aprender haciendo. 

 
 Diseño de contenidos interactivos y multimedia. 

 
 Establecimiento de un proceso de aprendizaje conforme a una 

progresión didáctica con evaluación de la adquisición de los objetivos 
o competencias. 

 
 Justificación de los tiempos de duración de la acción formativa. 

 

 
Los contenidos eLearning certificados obedecen la norma establecida y superan una 
rigurosa auditoría realizada por AENOR. 



  

 
 
 
 
 

 Ofimática | MS Office 2016/2019 

Excel: Creación y análisis de facturas 
 

No siempre es necesario un programa específico de facturación 

para poder emitir y gestionar facturas. Cuando la facturación es 

sencilla, se puede utilizar Excel para realizar el proceso. 

 
Al finalizar el curso, el alumno tendrá una plantilla con la que crear 

rápidamente facturas y una hoja de cálculo con el listado de las 

facturas emitidas, donde podrá consultar la información que precise 

en cada momento. 

 
En unas pocas horas, el alumno sabrá sacar partido a aquellos 

conocimientos que ya tiene de Excel y a los que aprenda en el 

curso, pues podrá aplicarlos no solo a la facturación sino también a 

otras hojas de cálculo. Aplicará opciones tan interesantes como el 

uso de plantillas, la protección de hojas, la anidación de funciones, 

el uso de filtros y subtotales, la creación de tablas y gráficos 

dinámicos. 

 
Es necesario tener conocimientos de Excel y disponer del programa 

(preferiblemente la versión 2019 o la 2016, si bien se puede realizar 

también con la versión 2010 o posterior). 

 

 

 
 
 
 

 
Unidades de aprendizaje 

1. Analizar el proceso de facturación 

2. Crear el modelo de factura 

3. Emitir facturas 

4. Listado de facturas 

5. Analizar la facturación 

DigComp 2.2 

Áreas de competencia: 3 

Nivel de conocimiento: Especializado 

15 horas de formación online 

5 unidades de aprendizaje 

11 prácticas 

182 min. de vídeo 

 
5 test de evaluación 
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