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Sello de Calidad ANCYPEL-AENOR

Este sello garantiza la calidad de los
CERTIFICADO POR contenidos utilizados en la imparticion

AENOR de formacion online.

El estandar ANCYPEL-AENOR certifica que los contenidos eLearning cumplen con
los siguientes indicadores de calidad:

v Disefo por objetivos de aprendizaje o competencias.

« Estructuracion didactica de los contenidos atendiendo a los objetivos
definidos.

v Incorporacion de actividades practicas que fomenten la metodologia
del aprender haciendo.

v Diseno de contenidos interactivos y multimedia.

v Establecimiento de un proceso de aprendizaje conforme a una
progresion didactica con evaluacion de la adquisicion de los objetivos
0 competencias.

v Justificacion de los tiempos de duracion de la accion formativa.

Los contenidos eLearning certificados obedecen la norma establecida y superan una
rigurosa auditoria realizada por AENOR.
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Ofimatica | Ofimatica en la nube

Ofimatica en la nube: Google Drive

Google Drive engloba a Google Docs, una de las multiples y mas
extendidas herramientas de Google. Consiste en un conjunto de
aplicaciones que nos permiten crear y editar documentos. Este
curso pretende dotar al alumno de la formacién necesaria para
crear y gestionar todo tipo de archivos con el uso de las diversas
opciones que Google Docs proporciona. @

21 unidades de aprendizaje

@ 100 horas de formacion online
(3

34 practicas

El alumno aprendera a trabajar con documentos de texto,
presentaciones, hojas de calculo, formularios y dibujos. Esto le
permitira desarrollar proyectos de nivel profesional.

(»] 722 min. de video

L 21 test de evaluacion

Este curso incorpora las ultimas novedades presentadas por
Google para su suite de ofimatica en la red.

’\/— DigComp 2.2
CALIDAD i .
CONTENIDO CERTIFICADO POR ® Areas de competencia: 1, 2, 3
ANCYPEL [ ANING : . a
eLearnine [ AENOR '\ Nivel de conocimiento: Avanzado
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Ofimatica | Ofimatica en la nube

Ofimatica en la nube: Google Drive

Unidades de aprendizaje

Introduccién a Google Drive

Comenzar en Google Drive

Introduccion al espacio de trabajo de Google Drive
Servicios adicionales de Google

Gestion avanzada de la ventana de inicio de Google Drive
Mi unidad en Google Drive

Gestion de los archivos en Google Drive

Creacion y edicion basica en Google Documentos

© ® N o a0~ N =

Edicién avanzada en Google Documentos

-
o

. Creacion y edicién basica en Google Presentaciones

—
—

. Edicién avanzada en Google Presentaciones

-
N

. Creacion y edicién basica en Google Hojas de calculo

-
w

. Edicién avanzada en Google Hojas de calculo (1)

-
£

. Edicién avanzada en Google Hojas de calculo (I1)

-
a

. Creacion y edicién basica en Google Formularios

-
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. Edicién avanzada en Google Formularios

—
~

. Creacion y edicién en Google Dibujos

-
©

. Compartir documentos en Google Drive

-
©

. Opciones avanzadas de colaboracion en Google Drive

N
o

. Utilidades para las aplicaciones de Google Drive

N
-

. Solucién de problemas en Google Drive



sHablamos?

info@formacionestic.com

606 72 23 41

www.formacionestic.com



