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Sello de Calidad ANCYPEL-AENOR 
 
 
 
 

Este sello garantiza la calidad de los 
contenidos utilizados en la impartición 
de formación online. 

 
 

 
El estándar ANCYPEL-AENOR certifica que los contenidos eLearning cumplen con 
los siguientes indicadores de calidad: 

Diseño por objetivos de aprendizaje o competencias. 

 
Estructuración didáctica de los contenidos atendiendo a los objetivos 
definidos. 

 
Incorporación de actividades prácticas que fomenten la metodología 
del aprender haciendo. 

 
Diseño de contenidos interactivos y multimedia. 

 
Establecimiento de un proceso de aprendizaje conforme a una 
progresión didáctica con evaluación de la adquisición de los objetivos 
o competencias. 

 
Justificación de los tiempos de duración de la acción formativa. 

 
 

Los contenidos eLearning certificados obedecen la norma establecida y superan una 
rigurosa auditoría realizada por AENOR. 



 

 
 
 
 
 

   Internet | Internet 

Trabajo en equipo con Microsoft Teams 
 

Teams es la aplicación de Microsoft con la que los 

miembros de un equipo pueden estar conectados en todo 

momento y lugar, sin más que disponer de un dispositivo 

conectado a Internet. Podrán chatear, hacer 

videoconferencias, compartir archivos y editarlos al mismo 

tiempo. 

 
Aunque Teams permite la comunicación entre dos 

personas, está orientado al trabajo en grupo. Por ello se 

basa en la creación de equipos, a los que se agregan las 

personas que han de formar parte de ellos, de modo que 

todas ellas tendrán acceso a un entorno de trabajo común 

desde cualquier dispositivo conectado a Internet. 

 
Además de las herramientas de comunicación, los 

miembros del grupo tendrán acceso a elementos 

compartidos en el grupo (archivos, notas, aplicaciones, 

etc.). 

 

 

 
 
 
 
 

Unidades de aprendizaje 

1. Introducción a Teams 

2. Comunicarse a través de Teams 

3. Compartir y colaborar en Teams 

4. Otras aplicaciones en Teams 

DigComp 2.2 

Áreas de competencia: 2 

Nivel de conocimiento: Básico 

20 horas de formación online 

4 unidades de aprendizaje 

15 prácticas 

271 min. de vídeo 
 

4 test de evaluación 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


